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Phu luc II
Quy trinh b6 nhiém hiéu truéng, phé hiéu truéng truong cao ding
tree thude Uy ban nhan dian Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Kém theo Cong vin s6 17153SGDPT-TCCB ngay 22 thing 8 ndm 2025
cua So Gido duc va Pao tao)

1. Xin chii trwong bo nhi¢ém
a) Xin chu truwong

Can ¢t nhu cau cong tac, $6 lugng chirc danh lanh dao Truong Cao déng can kién
toan, bo sung; cap Uy, to chic dang, 1anh dao Trudng Cao dang cong lap truc thudc Uy
ban nhan dan Thanh phé théng nhat bo céo, giri S& Gido duc va Pao tao (bang vin ban,
thong qua Phong T6 chirc can bo) xin chii trrong bd nhiém, trong d6 néu rd chiic vy, chic
danh can kién toan, nguff)n nhén su du kién bd nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém
vu cu thé.

- Pi voi ngudn nhan su tai chd: Truong Cao dang cong lap truc thudc Uy ban nhan
dan Thanh phd bao céo rd ngudn quy hoach chitrc danh du kién bd nhiém.

- D6i v6i ngudn nhan su tir noi khac: Truong Cao dang cong lap truc thudc Uy ban
nhan dan Thanh phé b4o c4o rd nhan sy cu thé.

b) Tham dinh, trinh xin chii trwong bé nhiém nhan sy

Khi nhan duoc dé nghi va day di ho so theo quy dinh, S Gido duc va Pao tao lay
¥ kién cap uy cta to chic dang cap trén co so ciia Truong Cao dang cong lap. Trén co sé
¥ kién ctia Pang ty cip trén co so ciia Trudng Cao dang cong lap; SO Gido duc va Pao tao
tong hop, bao cdo Ban Thuong vu Pang uy S& Gido duc va Pao tao xem xét chu truong
bd nhiém nhan sy. Sau khi dugc ddng ¥ vé cha truong nhan sy thi tién hanh quy trinh nhan
su tiép theo.

2. Cac buére trién khai

Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy ¢ vin ban dong y vé chu truong bd
nhiém cua S& Gido duc va Pao tao, ciac Truong Cao ding cong lap Xxay dung
Ké hoach thuc hién, hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Phong T
chtrc can bo S Gido duc va Pao tao gidm sat don vi td chtrc thuc hién quy trinh nhan sy.

2.1. P6i véi ngudn nhin su tai chd

Sau khi hop Hoi dong truong gidi thiéu nhan sy dé thuc hién quy trinh bo nhiém
Hiéu truong, Phé Hi€u trudng; don vi thuc hién quy trinh 05 budce nhu sau:

a) Bwéc 1: Hoi nghi tip thé linh dao (lan 1)

Trén co s& chu truong boé nhiém, yéu cau nhi€ém vu cua don vi va nguoén nhan sy
trong quy hoach, ngudi dung dau chu tri cung tap thé 1anh dao thao luan, ra soat, thong
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nhit vé co céu, sb luong, tiéu chuin, diéu kién va quy trinh nhan sy; dong thoi tién hanh
ra soat két qua danh gid, nhan xét d6i voi timg nhén sy trong quy hoach (gdm ca nhan sy
dugc quy hoach chic danh tuong duong trd 1€n) va thong qua danh sach nhan sy dap tng
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé 1y y kién gi6i thiéu & bude tiép theo.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi dimg dau, cip pho cia ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap; viée xac
dinh ngudi ding dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cia Dang va
cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi dimg dau, cdp pho ciia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong
1ap khong trong Ban thuong vu cap uy ctng cap (d6i véi to chire dang cip trén co so) hodc
cap uy cung cap (ddi véi t6 chirc dang cip co so) ciia co quan, don vi thi ngudi ding dau
Ban thuong vu cap Uy clng cap (d6i véi to chirc dang cap trén co so) hodc ngudi ding dau
cap iy cung cap (dbi véi to chirc dang cap co sd) clia co quan, don vi tham du.

Cin cr vao phan cap thAm quyén bd nhiém, dai dién lanh dao co quan c6 tham
quyén b6 nhiém chu tri hoi nghi hoac uy quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi ding dau co quan hodc bo phan tham muu vé t6 chirc, can bd cia cép co
tham quyén bo nhiém tham du hodc iy quyén cho cip pho tham dy hoi nghi nhung khong
b6 phiéu.

Két qua thao luan va dé xuit dugc ghi thanh bién ban.

b) Buédc 2: Hoi nghi tap thé linh dao mé rong

Can cu vao co cau, so lugng, ti€u chuan, diéu kién va danh sadch nhan sy da duogc
thong qua ¢ budc 1, nguoi ding dau trao doi dinh hudng nhan sy bé nhi€ém phu hop véi
yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thi¢u nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: T4p thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban thuong vu
cap ty cung cap (ddi véi to chirc dang cap trén co s&) hodc cap uy cung cap (ddi vai to
chtrc dang cép co sd) cua co quan, don vi; nguodi dung dau cac don vi thude va truc thude
(néu co).

Nguyén tic giGi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hdi nghi gidi thiéu 01
ngudi cho mot chire danh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhit trong sé ngudi dat ty 18 trén
50% tinh trén tong sé ngudi duoc tridu tap gidi thidu thi dugc lwa chon. Trudng hop khong
6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi c6 sd phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én
dé gi6i thiu ¢ bude tiép theo. Trudng hop khong co ngudi dat 30% sb phiéu gidi thiéu thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cap c6 tham quyén xem xét, chi
dao.

Phiéu gi61 thi€u nhan sy bd nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong céng bd tai hoi nghi
nay.

¢) Bude 3: Hoi nghi tap thé linh dao (1in 2)
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Trén co s& két qua gidi thi€u nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao luan
va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho 01 chire
danh trong s6 nhan sy duoc gid1 thiéu & bude 2 hoac gidgi thiéu nguoi khac co du ti€u
chuén, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sé ngudi dat ty 18
trén 50% tinh trén téng sO nguoi dugc triéu tap gioi thi¢u thi duoc lua chon. Trudng hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi co s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30%
trd 1én dé gidi thidu & bude tiép theo. Trudng hop khong co ngudi dat 30% sb phiéu gidi
thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cip co tham quyén xem
x¢&t, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u ¢ budc nay khac véi nhan sy dugce gidi thiéu & bude
2, tap thé 1anh dao hop, thdo luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh viéc lIva chon
nhan su dé gidi thidu & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh ciia minh. Ngudi duoc lua chon phai duoc t6i thiéu 2/3 tong sb thanh vién
tap thé 1anh dao gidi thiéu. Trudng hop khong cé nguoi dat du sb phiéu thi khong tiép tuc
thue hién cac bude tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bé nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hoi nghi
nay.

d) Buée 4: Hoi nghi can bd chii chot

T chirc léy y kién cua can bd chi chédt theo danh sach nhéan sy duoc gioi thi¢u &
budc 3.

Thanh phan: Téap thé lanh dao theo quy dinh tai diém b khoan nay; nguoi ding dau
cac to chirc chinh tri - x4 hoi ctia don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho nguoi dimg dau don
vi thudc va truc thudc (néu o).

Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y cta don vi 1a to chirc cau thanh hodc co
quan, don vi c¢6 don vi thudc, tryc thudc nhung cé dudi 30 nguoi hodc co quan, don vi
khong c6 t6 chirc cdu thanh thi thanh phin tham du gdm toan thé vién chirc ctia co quan,
don vi.

Trinh ty 14y y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thidu & budc 3; tom tat
1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cta phap
luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan cong cong
tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khéng ky tén). Phiéu gi6i thiéu
nhéan sy do Ban td chic hoi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua don vi. Két qua kiém
phiéu duogc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

d) Buéc 5: Hoi nghi tip thé lanh dao (l4n 3)
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Trudc khi tién hanh hdi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban thuong vu
dang uy, chi uy hodc dang uy, chi b (nhiing noi khong c6 ban thuong vu, chi uy) danh
gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan nhitng van dé mai nay
sinh (néu c6) doéi voi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh ty thyc hién: Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét bﬁng van ban cua Ban
thudng vu dang ty, chi ty hoic dang ty, chi bd; két qua 1y phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua
xé4c minh, két luan nhirng van dé méi nay sinh (néu c6) d6i v6i nhan sy duge dé nghi bo
nhiém, tap thé lanh dao thao luin va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lira chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhit trong s ngudi dat ty 16 trén 50%
tinh trén téng s6 nguoi dugce triéu tap gidi thi¢u thi dugc lua chon dé nghi b6 nhiém.
Truong hop 02 ngudi c¢6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50% thi ngudi ding dau xem
xét, lua chon nhan su dé dé nghi b6 nhiém; déng tho1 bao cao dﬁy ducacy kién khac nhau
dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, ¢6 dong dau
treo cia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén
hoic trinh c4p c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2.2. Thye hién quy trinh bé nhiém ddi véi ngudn nhan su tir noi khac:

Truong hop nhéan sy do cap c6 tham quyén dy kién diéu dong, bé nhiém tir nguon
nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chitc don vi dé€ xuat thi co quan, bo
phan tham muu vé t6 chirc, can bd ti€n hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

Budc 1: Trao doi y ki€n vai tap the 1anh dao cua co quan, don vi tiép nhan nhan sy
vé chu truong bo nhiém.

Budée 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé chu
truong bo nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang cong tac td chirc
lay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% tap thé lanh dao dong
y; truong hop dat ty 16 50% thi do nguoi ding dau xem xét, quyét dinh; trudng hop dat ty
1& dudi 50% thi bao cao cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay dénh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chirc.
Gap nhan sy dugc du kién bo nhi€ém deé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong téc.

Bwéc 3: Chu tri, phéi hop véi céc co quan, td chure lién quan tham dinh vé nhan sy
va 1ap o trinh trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
td chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhan su dugc du
kién bd nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan, bd phin tham muu



5

vé t0 chtrc, can bo bao cdo day du cac y kién va trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh.

3. Cin cr quy dinh tai Muyc 2 ctia Phu luc nay, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé
thAm quyén, quy trinh, thu tuc bd nhiém va diéu kién cu thé ctia don vi su nghiép cong lap;
ngudi ding dau co quan cé thim quyén quan 1y vién chirc hodc ngudi ding dau co quan
dugc phan cAp tham quyén bd nhiém quyét dinh cu thé thanh phan tham du cac budc trong
quy trinh bd nhiém./.
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